
 
 

Die Bauakademie Ost gGmbH ist eine 2019 gegründete Weiterbildungseinrichtung für Fach- und 
Führungskräfte in der Bauwirtschaft. Die Akademie ist eine Tochtergesellschaft des Bauindust-
rieverbandes Ost e. V.  
 
Wir suchen in Teilzeit (20 Stunden) und für ein Jahr befristet einen: 
Geschäftsbereichsleiter/in 

Betriebswirtschaft und Verwaltung 

 
 
Aufgabengebiet: 
• Unterstützende Mitarbeit bei der Planung, Umsetzung und Evaluierung eines E-Learning-Pro-

jektes 
• wissenschaftliche Recherche  
• Vor- und Nachbereitung von Besprechungen 
• Erstellen von Berichten und Präsentationen 
• Unterstützung der Öffentlichkeitsarbeit des Projektes (z. B. Webseite, Infomaterialien) 
• Unterstützung bei der Erarbeitung von Konzepten zur digitalen Lehre inkl. Implementierung 

einer E-Learning-Plattform  
• Bei Online-Seminaren sind Sie dabei und kümmern sich um die professionelle Betreuung und 

Umsetzung 
• Sie pflegen die Homepage und die Datenbank 
• Sie unterstützen die Geschäftsführung sowie die Akademieleitung auch außerhalb der oben-

genannten Bereiche 

 
Ihr Profil sollte umfassen: 
• Eingeschriebene/r Studierende/r an einer Universität in Berlin oder Brandenburg, vorzugs-

weise der Wirtschaftsinformatik, Wirtschafts- oder Kommunikationswissenschaften o. Ä. 
•  Technikaffinität und sicherer Umgang mit neuen Medien und Kommunikationsformen  
• Erste Erfahrungen im Bildungsbereich und/oder der Bauwirtschaft wären von Vorteil 
• sicherer Umgang mit den gängigen Bürosoftware-Anwendungen sowie CRM- und CMS-Sys-

temen (vorzugsweise WordPress) ist ein Plus 
• ein souveränes, verbindliches und gewinnendes Auftreten 
• ein hohes Maß an Flexibilität, Kommunikationsfähigkeit, Motivation und Organisationstalent 
• ein präziser und selbständiger, von Teamfähigkeit geprägter Arbeitsstil 
 
Was wir bieten: 
Eine vielseitige Position in einem kleinen Team sowie einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz 
in Berlin-Mitte. Die Stelle soll schnellstmöglich besetzt werden. Die Position ist arbeitsplatzge-
bunden. 
 
Sie haben Interesse? Senden Sie bitte Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellung (zusammengefasst in einer Datei bis max. 5 MB) bis zum 15. April 2023 
ausschließlich per E-Mail an: personal@bauindustrie-ost.de 

 
 
Bauakademie Ost gGmbH  
Geschäftsführer Dr. Robert Momberg  
Wallstraße 68 

10179 Berlin  
 

Werkstudenten als Junior-Projektmanager (m/w/d)  


